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★

化工公司危险废物管理规定(暂行）

第一章 总则
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第三章 危险废物管理责任制度

晨星
从人员培训制度中明确如何为培训合格，从事收运、贮存的员工，收集危险废物、转运危险废物，各车间专人管理危险废物台账的人员，包括转运危险废物的叉车司机，均需培训，考试合格后从事该项工作，设定与其接触危险废物相关的培训内容及考试试题，由安全环保部统一批阅试卷，不合格者进行补考，补考后不合格者进行考核。

晨星
详见标识管理制度

晨星
查找安全生产领导小组成员
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第四章 危险废物现场管理制度

晨星


晨星


晨星
明确专人，由车间提报责任人，巴荣起监督
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（一）各生产班组，生产过程中产生的危险废物必须按技术

要求进行妥善收集并包装整齐。

各车间入库的各种危险废物

日

期及数量

各车间入库时将各种危险废物必须按要求分类摆放有

序。
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第五章 建立危险废物台帐管理制度
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第六章 管理计划制度

晨星
设置危险废物管理工作领导小组

晨星
确定专人
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第七章 申报登记制度

第八章 转移联单管理制度

晨星
确定专人

晨星
下通知，各车间上报责任人，责任人随危废入库位置变化而变动责任人位置

晨星
设置专人
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第九章 经营许可证制度

第十章 应急预案备案制度
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第十一章 人员培训制度

晨星


晨星


晨星
明确专人，由车间提报责任人，巴荣起监督

晨星
设置主体责任

晨星
设置主体责任
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第十二章 危险废物岗位劳动保护管理制度
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第十三章 内外部监督管理措施和制度

第十四章 环境监测制度
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第十五章 危险废物“一企一档”管理制度
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序号 内容 责任部门 相关要求

1 基本信息
企业基本信息表

环保部

详见东营市人民政府

办公室关于印发东营

市危险废物“一企一

档”管理实施方案的通

知

东政办字【2018】109

号

支撑材料

2 建设项目

建设项目相关材料 环保部、污水处理厂

清洁生产审核材料 环保部

企业生产经营情况资料
生产事业部、市场部、

技术质量部

污染治理设施相关材料
生产事业部、污水处

理厂

固体废物流向资料
仓储部、化验室、环

保部、生产事业部

3 管理制度
责任制度

环保部

操作规程

4 管理计划
年度危险废物管理计划

危险废物管理计划备案登记表

5 申报登记
危险废物申报登记表

危险废物台账 环保部、生产事业部

6 转移联单

转移联单

环保部

转移计划

支撑材料

7 应急预案
应急预案

应急演练

8 贮存设施

环评支撑

管理台账

建设资料

操作资料

其他资料

9 利用处置

环评支撑

管理台账

自行监测

设备维护 生产事业部

10 业务培训 生产事业部、环保部
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附

危险废物产生单位建立台账的要求

一、原则

二、前期准备

（一）分析危险废物的产生情况。

（二）确定危险废物的代码和特性。

（三）规范危险废物的贮存。

三、管理流程分析

（一）一个环节
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（二）两个环节

（三）三个及以上环节

……

……

（四）其他情形

四、台账建立

（一）如实记录
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（二）定期汇总

（三）专人保管
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附 1

1.1

行业名称

工序编号 工序名称 （如：生产香兰素工序）

工序描述（附图）

前道工序（若有）

后道工序（若有）

所用的原材料

序号 名称 用量（千克/批） 用量（吨/年）

1

2

……

合计

产品和副产品

序号 名称 产量（千克/批） 产量（吨/年）

1

2

……

合计

产生的危险废物（每种废物请填写“表 1.2”）

序号 废物代码 名称
每批

产生量

每年

产生量
单位 密度 形态

1
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2

……

合计 --

单位负责人：（盖章）填报人：联系电话：填报日期：年月日

注：1、表头横线处填写企业名称。2、吨/年：指自然年度内的量。自然年度是指当年 1 月

1 日至 12 月 31 日。3、单位：指计量单位，原则上应填写吨。若填写升、立方米等

其他剂量单位，则需填写该危险废物的密度。4、废物代码：根据《国家危险废物名录》

填写。

注：本台账须使用A3纸装订成册，可按需要加页
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1.3

序号
危险废物

名称

危险废物

代码
产生工序 产生源/车间 废物流向

委托外单位利用处

置的企业名称

危险废物许可证

编号

上年度

产生量（吨）

1

2

3

4

5

6

7

8

9

单位负责人：（盖章）填报人：联系电话：填报日期：年月日

注：1、表头横线处填写企业名称；本表每年填写一次，不同工序产生相同类别的废物，需分别编号以示区别。2、废物代码：按《国家危险废物名录》

填写。3、废物流向：包括自行利用处置的和委托外单位利用处置。若委托外单位利用处置，需填写“委托外单位利用处置的企业名称”和“危险废物

经营许可证编号”栏。





—35—

号。6、本表宜按月装订成册；不同编号废物可分别填写记录表，以利于汇总统计。
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2.2

入库情况 出库情况

入库

日期

入库

时间
废物来源 数量 单位

容器材质

及容量

容器

个数

废物

存放

位置

废物运送

部门经办人

（签字）

废物贮存

部门经办人

（签字）

出库

日期

出库

时间
数量 废物去向

废物贮存部

门经办人

（签字）

废物运送

部门经办人

（签字）

注：1、本单由废物贮存部门填写。2、废物来源：此危险废物的来源（如废物产生工序编号及名称）。3、废物存放位置：此危险废物在贮存库的具体

位置。4、废物去向：此危险废物转移的去向。内部自行利用或处置的，填写内部利用或处置部门的名称。委托外单位利用或处置的，填写外单位

的名称、许可证编号，转移联单编号以及利用处置方式代码。5、本单宜按月装订成册；不同编号废物可分别填写记录表，以利于汇总统计。
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2.3

/

接收日期 接收时间 废物来源 数量 单位 容器材质及容量
容器

个数

利用/

处置方式

利用/处置

完毕日期

废物利用/处

置完毕时间

废物内部利用/

处置部门经办人

（签字）

注：1、本单由废物内部利用处置部门保存。2、本单按月装订成册；不同编号废物可分别填写交接单，以利于汇总统计。3、根据利用或处置类型，在相

应的利用或处置下划√。
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附 3

年月危险废物台账企业内部报表

废物代码 废物名称
产生量

（单位）

自行利用/处置情况 委托外单位利用/处置情况 临时贮存情况

利用处置

方式

利用

处置量
记录表号段

省（区、

市）

单位

名称

许可证

编号

利用处置

方式

利用处置

量

记录表

号段

上月底

贮存量

本月底

贮存量

记录表

号段

合计 － － － － － － －

单位负责人：（盖章）填报人：联系电话：填报日期：年月日

注：1、本报表使用 A4 纸，可按需要加页。原则上每月 10 日之前完成上月的报表，并按月装订成册。本报表也可拆分为四份报表，即危险废物产生

量报表、自行利用处置情况报表、委托给外单位利用处置情况报表和库存情况报表。2、同一废物如果存在多种利用处置方式，则应分别填写所对

应的利用处置量和记录表的号段。3、产生量：由产生环节记录表统计汇总。4、单位自行利用处置情况：根据单位自行利用处置记录表统计汇总。

5、委托外单位利用处置情况：根据危险废物产生和贮存环节记录表信息统计分析。同一废物委托给多个外单位利用处置的，要分别填写各外单位

相关信息。6、临时贮存量情况：根据危险废物库存环节记录表进行统计分析。上月底贮存量＋入库量－出库量＝本月底贮存量。
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附

6-1

减
少
危
险
废
物
产
生
量
的
计
划

序号 危险废物名称 本年度计划产生量（吨） 备注

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

合计

减
少
危
险
废
物
危
害
性
的
计
划

减
少
危
险
废
物
产
生
量
和
危
害
性
的
措
施
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6-2

原

辅

材

料

及

消

耗

量

序

号
原辅材料名称

上年度

消耗量

（吨/年）

序

号
原辅材料名称

本年度计

划消耗量

（吨/年）

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

生

产

设

备

及

数

量

序

号
设备名称

上年度数量

（台）

序

号
设备名称

本年度数量

（台）

1

2

3

4

5

6

7

产

品

及

产

量

序

号
产品名称

上年度

产量

（吨/年）

序

号
产品名称

本年度

计划产量

（吨/年）

1

2

生

产

工

艺

流

程

图

及

工

艺

说
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明
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危险废物现场管理流程图
管理环节 具体步骤 具体要求 责任部门 考核办法

1、妥善收集并包装整齐；

2、危险废物标签，明显标示其中的危险废物名称、主要成分与性质、日

期及数量并保持清晰可见。危险废物的容器不能有破损或其它可能导致危

险废物泄漏的隐患，如装含少量水分的危险废物，必须有内衬，防止渗漏。

各产废车间部门

未按要求包装

及粘贴标签的

责任车间给予

罚款 50 元/次

1、车间部门负责人需与经营计划部对接产出入库数量是否超出月度产废

指标，若超出产废指质质
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1、当危险废物贮存一定量时，专管员要及时上报安全环保部，安全环保

部负责人提出转运申请报分管领导审批后安排专人严格按照国家对危险

废物的相关要求和公司的相关规定办理危险废物转移工作，开具危险废物

转移联单。

2、危废转移时需产废车间部门提供叉车装车，产废车间在接到安全环保

部转移危废通知后，调整叉车及人员使用计划，在运输车辆入厂前待命。

3、转移时由行政部、环保部、车间人员等在现场全过程监督、监磅确认。

4、仓管人员接到转移联单数量后及时做好转移台账，记录转移日期及数

量。

各产废车间、危废

仓库、安全环保部

因叉车延误造

成装车效率降

低的每延迟半

小时给予车间

负责人罚款 50

元处理。
转移环节

转移上报

台账登记

叉车就位

现场监督
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附

号危险废物仓库日检查表
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